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Datum

2024-09-20

Giller for fortroendevalda i Kristinehamns
kommun

Startdatum 2024-10-01

Arvoden och ersattningar i Troman Politiker

Troman Politiker ar en sjilvservicetjinst for fortroendevalda att begira arvoden

och ersittningar digitalt.

Tjansten ar kopplad till kommunens fortroendemannaregister Troman Webb,
dar samtliga fortroendevalda och fértroendeuppdrag finns registrerade. I
Troman Webb registreras dven arvoden och ersittningar for fortroendevalda,
for att sedan foras over till Lonecentrum for utbetalning.

Troman Politiker kraver endast tillgang till en webbldsare. Den kan anvindas pa

mobiltelefon, surfplatta eller dator.

For att kunna anvinda tjansten kravs att du som fortroendevald har fatt
behorighet till tjinsten och att du har ett bankID. Kontakta din
nimndsekreterare om du saknar behérighet.

Inloggning

G4 in pa www.troman.se och vilj "Logga in som politiker”
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Hem Kontakt Produkter BOKA DEMO

LOGGA IN |
TROMAN
POLITIKER

Sida

1(13)

E-post
Kristinehamns kommun
Postadress Besoksadress
I. Kommunledningsforvaltningen Uroxen

681 84 Kristinehamn Kungsgatan 30

kommunen@kristinehamn.se

Telefon Fax Bankgiro
0550-880 00 vx 0550-382 52 110-0213

Organisationsnr

212000- 1868


http://www.troman.se/

Du kommer da till portalsidan for tjansten dir du klickar pa ”Logga in”
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Folj instruktionerna for att logga in med bankID och vilj metod for att logga
in: Det kan se olika ut beroende pa om du anvinder dator, telefon eller
surfplatta.

Logga in pa den hir enheten, skriv in sikerhetskod.

Logga in pa annan enhet med QR-kod. Direfter far du skanna QR-koden och
logga in.
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Qther languages -
Other languages +

. Mobilt BankID
Inloggning

D i)

BankID

© Information
© Information

Starts BankiD pé din mobiltelefon allar surfplatta, Skamna OR-
vl mellan att anvanda BankiD ph den har enheten eller b en annan koden.

mebiltelefon eller surfplatta. Om du saknar BankiD, 145 mer pi
; Om ¢ saknar BarkID, 1§ mer p3 support bankid. cem

Starta Bank|D-appen pé den har enheten

Klieka pa knappen och skanna sedan QR-kaden med appen.

Anvand Mobilt BankiD pa en annan enhet

Menyval
I Troman Politiker finns tva menyval: Aktuellt och Moten.



Under Aktuellt hittar du information om kommande moten och moten du har
att hantera.
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Valkommen Veronica

ATT HANTERA

Du har inga méten att hantera

IDAG
2024-09-23 Sammantrade (Testorganisation)
09:00 Bjornidet, Uroxen

KOMMANDE
2024-09-30 Sammantréde (Testorganisation)
14:00 Sessionssalen, Némndhuset

Under M6ten hittar du information om inrapporterad nitvaro/ansprak.
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REGISTRERA NARVARO/ANSPRAK
TIDIGARE MOTEN
2024-09-23 Sammantréade (Testorganisation)
09:00 Bjornidet, Uroxen
2024-09-19 Extra Sammantrade (Testorganisation) f/R T (\‘
15:00-16:00 Algen, Uroxen il appol era,/'
2024-09-17 Sammantrade (Testorganisation) \'/R = t-\'\
13:00-14:00 Sessionssalen, Némndhuset Aot
2024-09-16 Verksamhetshesok testcenter (Testol '/R 7 t\\
14:00-16:00 Testcenter i Rocporterat )
2024-08-27 Sammantride (Testorganisation) ',-G e t\W
13:00-14:00 Hallon el )
2024-08-26 L det (T¢ e

(
13.00-14:00 Jordgubben \,G"dkam)

Visar moten fran 2024-08-23 till idag

HAMTA ALDRE MOTEN

I 6vre hogra hérnet pa Troman Politiker finns ditt namn. Om du klickar pa det
far du upp en undermeny. Klicka pd "Min information" for att se vilka
personuppgifter och uppdrag som finns registrerade om dig i Troman Webb.

FORNAMN EFTERNAMN e

Min information

Logga ut




Begir ersattning for forlorad arbetsinkomst

Eftersom sekreteraren ansvarar for att registrera arvoden fér ordinarie
sammantride med kommunfullmaktige, kommunstyrelse, nimnd, rad och
utskott behéver du alltsa inte begira arvode for detta.

Om du diremot vill begira ersittning for forlorad arbetsinkomst kan du géra
det i Troman Politiker.

Momenten for att begira ersittning for forlorad arbetsinkomst 4r samma for ett
ordinarie sammantride och for egen forrittning. Den enda skillnaden ér att du
inte behover ligga upp ett méte for ett ordinarie sammantride.

G4 in pa Moéten och klicka pa det méte du 6nskar begira ersittning for forlorad
arbetsinkomst for.
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| REGISTRERA NARVARO/ANSPRAK

\ TIDIGARE MOTEN

2024-09-23 Sammantriade (Testorganisation)

09:00-10:00 Bjornidet, Uroxen

2024-09-19 Extra Sammantride (Testorganisation) ( {Ra o Y

15:00-16:00 Algen, Uroxen RuERSUR

2024-09-17 Sammantrade (Testorganisation) \'/.R - t’ N

)

13:00-14:00 Sessionssalen, Namndhuset AL apporterat )

2024-09-16 erksar 5k testcenter (Testo \”R ey

14.00-16:00 Testcenter _Rapporterat |

2024-09-10 Sammantréde (Testorganisation)

16:00 KCC

2024-08-27 Sammantrade (Testorganisation) ™

13:00-14:00 Hallon [ codkant

2024-08-26 Ungdomsradet (Testorganisation) 2 -
| Godként )

13:00-14:00 Jordgubben i

Visar moten fran 2024-08-23 till idag

HAMTA A o}

Du far da upp information om sammantridet och registrerad nirvaro. Lingst
ned p4 sidan hittar du knappen "Registrera nytt ansprak" som du klickar pa.
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MOTESBENAMNING Sammantréade
LOKAL Bjérnidet, Uroxen
UPPDRAG Testorganisation (Ledamot)

DATUM 2024-09-23
TID 09:00-10:00

REGISTRERAD NARVARO

FRAN TILL TID
09:00 10:00 1tim
TOTAL 1 tim

Rapporterat av administrator. 2024-09-23 13:01

Registrerade ansprak

Inget registrerat

+ REGISTRERA NYTT ANSPRAK



Du far da vilja vilken typ av ersittning du vill begira. Klicka pa "Fotlorad

arbetsinkomst”.
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Typ av ansprak

Reseersattning

Forlorad arbetsinkomst
AVBRYT

Vilj om du vill begira ersittning for antal timmar eller belopp.
Begira ersittning antal timmar

Fyll i din arbetsgivares namn och antal timmar du begir ersittning for. Klicka

pAa spara.
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Forlorad arbetsinkomst

Arbetsgivare

Kristinehamns kommun

Antal timmar
[4 tim

kr

+ BIFOGA UNDERLAG

AVBRYT

Har du inte limnat in arbetsgivarintyg tidigare valj bifoga underlag.

Scrolla ned till: Klicka i rutan f6r ”Typ av underlag” och vilj ’arbetsgivarintyg”
Granska dina uppgifter f6r métet och din ersittning.

Tryck direfter pd den stora grona knappen "Rapportera lingst ned pé sidan.:

"Dina underlag dr nu rapporterade”.

Tryck OK. Dina underlag kommer att markas med texten "Rapporterat" och
datum och tid for inrapporteringen.



Begira ersittning belopp

Fyll i din arbetsgivares namn och det belopp du begir ersittning for. Klicka
darefter pa ”Bifoga underlag”.
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Forlorad arbetsinkomst

Arbetsgivare

Kristinehamns kommun

Antal timmar tim

Belopp
350 Kkr

+ BIFOGA UNDERLAG

« Ett underlag behover bifogas.

SPARA AVBRYT
Klicka i rutan f6r ”Typ av underlag” och vilj "Lonespecifikation
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Bifoga underlag

[ Typ av underlag

Arbetsgivarintyg
Lonespecifikation

Annat

Vilj dérefter fil att bifoga. Beroende pa vilken typ av enhet du anvinder (dator,
telefon eller surfplatta) kan valen vara lite olika. Bilden visar hur det ser utien
surfplatta.



Du kan bifoga antingen en bild eller ett dokument. Systemet tar emot de flesta
filformat.
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Bildbibliotek =

Ta bild

valj fil B —

VALJ UNDERLAG [

LAGG TILL AVBRYT

Nir du valt fil trycker du pa ”Ligg till” och darefter "Spara”.

Granska dina uppgifter f6r métet och din ersittning.
Tryck direfter pd den stora grona knappen "Rapportera" lingst ned pd sidan.:
"Dina underlag 4r nu rapporterade”.

Tryck OK. Dina underlag kommer att mirkas med texten "Rapporterat” och
datum och tid f6r inrapporteringen.

Begidr ersattning for kilometerersattning, parkeringsavgift och
restidsersattning

Eftersom sekreteraren ansvarar for att registrera arvoden for ordinarie
sammantride med kommunfullmaktige, kommunstyrelse, nimnd, rad och
utskott behéver du alltsa inte begira arvode for detta.

Om du diremot vill begira ersittning for reseersittning kan du gora det i
Troman Politiker.

Momenten for att begira ersittning fOr reseersittning ar samma for ett
ordinarie sammantride och f6r egen forrittning. Den enda skillnaden ér att du
inte behover ligga upp ett méte for ett ordinarie sammantride.



G4 in pa Moten och klicka pa det méte du 6nskar begira reseersittning for.
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REGISTRERA NARVARO/ANSPRAK

TIDIGARE MOTEN

2024-09-23 Sammantrade (Testorganisation)
09:00-10:00 Bjornidet, Uroxen
2024-09-19 Extra Sammantrade (Testorganisation) f/R i (\.‘
15:00-16:00 Algen, Uroxen | Rampctiens )
2024-09-17 Sammantréde (Testorganisation) \'KR = r-\'\
13:00-14:00 Sessionssalen, Ndmndhuset NCAREORET 1
2024-09-16 Verksamhetsbesok (Testo isati /,R ; t\.

)
14:00-16:00 Testcenter K; appor era./_
2024-09-10 Sammantrade (Testorganisation)
16:00 KCC
2024-08-27 Sammantréde (Testorganisation) 7

(

13:00-14:00 Hallon C}odﬁw}
2024-08-26 Ungdomsradet (Testorganisation) (VG & t’\,
13:00-14:00 Jordgubben N

Visar moten fran 2024-08-23 till idag

Du far da upp information om sammantridet och registrerad nirvaro. Lingst
ned pa sidan hittar du knappen "Registrera nytt ansprak" som du klickar pa.

Du far da vilja vilken typ av ersittning du vill begira. Klicka pa
“Reseersattning”
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Typ av ansprak

Reseersattning

Forlorad arbetsinkomst

AVBRYT



Fyll i firdvig, antal km och om det ar tur- och returresa. Hir kan du dven
ansOka om ersittning for parkeringsavgift samt restidsersittning. For att fa
ersittning for utligg av parkeringsavgift behéver du bifoga kvitto som styrker
kostnaden.
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Bildbibliotek
Ta bild

Valj fil skvitto/biljett

VALJ UNDERLAG [

LAGG TILL AVBRYT

Bifoga underlaget genom att klicka pa den bld knappen ”Bifoga underlag”. Vilj
underlag och vilj sedan lidgg till och sedan pa ”Spara”

Beroende pa vilken typ av enhet du anviander (dator, telefon eller surfplatta) kan
valen vara lite olika. Bilden visar hur det ser ut i en surfplatta.

Du kan bifoga antingen en bild eller ett dokument. Systemet tar emot de flesta
filformat.

Nir du valt fil trycker du pa ”Ligg till” och direfter ”Spara”

Granska dina uppgifter f6r métet och din ersittning. Tryck dérefter pa den
stora grona knappen "Rapportera” lingst ned pa sidan. "Dina underlag dr nu
rapporterade”.

Tryck OK. Dina underlag kommer att mirkas med texten "Rapporterat” och
datum och tid f6r inrapporteringen.



Begir arvode for egen forrattning
Om du har deltagit vid ett icke protokollfért méte, konferens eller utbildning
kan du begira arvode f6r egen forrittning i Troman Politiker.

G4 in pa menyvalet "Méten” och klicka pa “"Registrera nirvaro/ansprak
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\ REGISTRERA NARVARO/ANSPRAK

TIDIGARE MOTEN

2024-09-19 Extra Sammantrade (Testorganisation) G terat
15:00-16:00 Algen, Uroxen ( s )
2024-09-17 Sammantrade (Testorganisation)

13:00 Sessionssalen, Ndmndhuset

2024-08-27 Sammantriide (Testorganisation) m
13:00-14:00 Hallon
2024-08-26 L Adet (T isati ——
13:00-14:00 Jordgubben ( odkan )

Visar moten fran 2024-08-22 till idag

HAMTA ALDRE MOTEN

Du far forst vilja datum for forrittningen
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AVBRYT

Systemet kontrollerar om det finns nigot annat méte den aktuella dagen.

Om det finns ett mote redan registrerat som motsvarar det som du deltagit kan
du vilja det métet.



Om det inte finns ndgot registrerat mote att vilja pa trycker du pa "Nytt

mote/ forrittning”
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Registrera narvaro/ansprak

Vélj datum for méte/forréttning

Datum
2024-09-16

Inga méten hittades pa detta datum. Valj ett annat datum eller tryck pa knappen nedan for att skapa en egen forrattning.

REGISTRERA NY FORRATTNING

Fyll i information om motet sisom namn/beskrivning och plats. Om du hatr
fler 4n ett fortroendeuppdrag dr det viktigt att du dven kontrollerar vilket
uppdrag som métet ska registreras pa.
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Bifoga underlag

Typ av underlag: Underlag for forréttning

VALJ UNDERLAG [

LAGG TILL AVBRYT

Har du ett underlag till forrittningen viljer du bifoga underlag. Beroende pa
vilken typ av enhet du anvinder (dator, telefon eller surfplatta) kan valen vara
lite olika. Bilden visar hur det ser ut i en surfplatta.

Du kan bifoga antingen en bild eller ett dokument. Systemet tar emot de flesta
filformat.

Nir du valt fil trycker du pa ”Liagg till” och darefter ”Spara



Tryck darefter pa ”Registrera nirvaro
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MOTESBENAMNING Verksamhetsbesok testcenter
LOKAL Testcenter

UPPDRAG Testorganisation (Ledamot)
DATUM 2024-09-16

/' ANDRA

REGISTRERAD NARVARO

Inget registrerat

+ REGISTRERA NARVARO
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VERONICA GUSTAFSSON e

Fyll i klockslag for férrittningen och tryck pa ”Ligg till period”. Observera att
det gar att ligga in flera tidsperioder f6r samma méte om métet avbryts f6r

lunch exempelvis.
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Registrera narvaro

Motesdetaljer
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VERONICA GUSTAFSSON e
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DATUM 2024-09-16

NAMN Verksamhetsbesdk testcenter

LOKAL Testcenter
Ange tidsperiod
FRAN 14 > 00 ¥

Timme Minut
{ 16 MR M
/' LAGG TILL PERIOD

SPARA

Tryck direfter pa Spara

AVBRYT

Kontrollera att alla uppgifter dr korrekta avseende métet och tider. Skulle du
behova dndra nagot finns det mojlighet att gora det genom att trycka pa

"Andra".



Tryck direfter pa Rapportera
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MOTESBENAMNING Verksamhetsbesok testcenter
LOKAL Testcenter
UPPDRAG Testorganisation (Ledamot)

DATUM 2024-09-16
/' ANDRA

REGISTRERAD NARVARO

FRAN TILL TID
14:00 16:00 2 tim
TOTAL 2 tim

/" ANDRA Ej rapporterat

Registrerade ansprak

Inget registrerat

+ REGISTRERA NYTT ANSPRAK

RAPPORTERA 2>

Moétet och nirvaro dr dirmed registrerat. Ansvarig sekreterare kommer att
registrera arvode fOr forrittningen utifran nirvaron

Logga ut
Klicka pa ditt namn uppe i 6vre hogra hérnet och vilj Logga ut.

Sting girna dven ned fliken 1 webbldsaren.

FORNAMN EFTERNAMN e

Min information

Logga ut
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